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Buchungszeile

Taste Wirkung

Eingabe im Feld Umsatz: Soll-Buchung; sonst

nächstes Feld; nach dem letzten Feld:

Buchungssatz verarbeiten

Plus im Feld Umsatz: Haben-Buchung;

Kurzbuchung, wenn alle Pflichtfelder

gefüllt sind

Tab nächstes Feld

Minus (Nummernblock) vorheriges Feld

Mal (Nummernblock) zum Feld Datum

Geteilt (Nummernblock, nicht im Buchungstext)

zum Feld Skonto

Ende zum Feld Buchungstext

F3 Auswahlfenster für Konto, Gegenkonto,

Kostenstelle, Buchungstext, BU

Shift  + F3 im Feld BU: Steuer-/Buchungsschlüssel

auswählen

F7 Buchungsfeld kopieren

F2 Skontoprüfung

F5 Buchungssatz löschen

Strg  + B Buchungstext auswählen; Textnummer

eingeben und Strg + B übernimmt die

Textkonstante

Strg  + Shift  + E automatische Belegfeld-1-Erhöhung

an/aus

Strg  + O OPOS-Zusatzinformationen

Strg  + L neuer Eintrag in die Lerndatei

Strg  + W Buchungsstapel wechseln

Alt  + K Restbetrag der Sammelzahlung ins

Umsatzfeld

Buchungsfunktionen

Taste Wirkung

Strg  + Shift  + Z Zahlungen buchen starten/beenden

Strg  + Shift  + R Rechnungen buchen starten/beenden

Strg  + Shift  + C Buchungsvorschläge bearbeiten (Dok.

9211400)

Buchungsansicht

Taste Wirkung

F8 Buchungssatz in die Buchungszeile

kopieren

F9 Buchungssatz bearbeiten

Strg  + Alt  + C Buchungssatz in die Zwischenablage

(für einen anderen Stapel)

Strg  + Shift  + P Ansicht Primanota

Strg  + Shift  + F Ansicht FIBU-Konto

Strg  + Shift  + O Ansicht OPOS-Konto

Strg  + Bild ab nächstes Konto (FIBU-/OPOS-Konto)

Strg  + Shift  + A in der Ansicht FIBU-Konto: Buchungen

ausziffern

Shift  + F8 Generalumkehrbuchung

Strg  + E Buchungssätze bereichsweise ändern

oder löschen

Strg  + Shift  + W wiederkehrenden Buchungssatz anlegen

Digitales Belegbuchen

Taste Wirkung

Strg  + Ü Beleg mit der Buchungszeile verbinden

Strg  + R Beleg als gebucht markieren

Shift  + Bild ab nächster Beleg

Fallen

Taste Wirkung

Strg  + S wechselt die Umsatzsteuerart –

speichert nicht

Strg  + N öffnet eine Notiz zum Konto

Strg  + Shift  + A in der Buchungszeile:

Buchungsbeschränkung aufheben
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